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WinZip 

 
WinZip is een compressieprogramma, hiermee kunnen bestanden worden gecomprimeerd 
(ingepakt), waardoor ze veel kleiner zijn. Zo zijn grote bestanden gemakkelijker te bewaren 
op diskette en/of als attachment aan een e-mail toe te voegen, zodat het versturen ervan 
minder tijd in beslag neemt. 
 
WinZip is te downloaden op: http://www.winzip.com  
WinZip is shareware, u mag het dus gratis downloaden en proberen. 
 
Installeren van WinZip 
 
Na het downloaden heeft u WinZip ergens opgeslagen in 
de computer, b.v. in een map Downloads op uw harde 
schijf. Dubbelklik op het WinZip icoon en het  
Set-upvenster verschijnt.  
Klik op Set-up en WinZip wordt geïnstalleerd. 
 
Het installatieprogramma vraagt of de installatie in Program Files – de map Winzip geplaatst 
mag worden. Klik hiervoor op OK. Als de map niet 
bestaat wordt deze aangemaakt. Lees de aanwijzingen 
die komen goed en geef een OK. 
Hierna verschijnt er een scherm met “Thank you for 
installing WinZip”. Klik op Next en in het volgende 
scherm klikt u weer op Next. 
  
In het scherm dat daarna verschijnt moet u akkoord 
gaan met de licentievoorwaarden door op Yes te 
klikken. 
 
Het volgende venster biedt u de mogelijkheid te starten met de WinZip Wizard of met WinZip 
Classic. 
Wij kiezen voor ‘Start with the WinZip Wizard” door hierop te klikken, een stip komt er voor 
te staan. Klik hierna op Next. 
 
Het venster dat nu verschijnt vraagt u om de hele vaste schijf af te zoeken naar Zip-files (niet 
verplicht maar het kan geen kwaad).  
Klik hierop en klik op Next.  
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Na het doorzoeken geeft de Wizard aan hoeveel zip-files er gevonden zijn, klik op Next.  
 
Het volgende venster geeft aan dat “WinZip Wizard Setup is complete”. We klikken op 
Close.  
Tot slot verschijnt er een venster met de map WinZip. Hierin zitten o.a. Help-file, Uninstall 
WinZip, Readme.txt, etc.. 
Sluit dit venster door rechtsboven in het scherm op het kruisje X te klikken. 
De installatie is gereed. 
 
U ziet dat er een snelkoppeling op uw Bureaublad is gekomen en als u klikt op de Startknop 
dan u ziet u boven ‘Programma’s’ een snelkoppeling naar WinZip. 
 
 
 WinZip gebruiken 
 
WinZip starten - via het pictogram op uw bureaublad of  
via het Start menu en klikken op WinZip. 
 
Het volgende venster verschijnt.  
Klik op de opdrachtknop I Agree om WinZip te starten. 
 
Een archief maken 
 
Klik in de werkbalk op de knop New, voer de menuopdracht File, New Archive... uit. Het 
dialoogvenster New Archive verschijnt. In dit venster moet u de naam en de locatie van het 
archiefbestand opgeven. Als u bij de naam van het archiefbestand geen extensie intikt, krijgt 
het automatisch de extensie Zip. Als u de optie Add Dialog inschakelt, wordt onmiddellijk na 
het sluiten van dit dialoogvenster gevraagd welke bestanden u in dit archiefbestand wilt 
opnemen. Klik op de opdrachtknop OK om te bevestigen. 
 
Bestanden aan een archief toevoegen 
 
Om bestanden aan een archief toe te voegen, moet u in de werkbalk op de knop Add klikken.  
Het dialoogvenster Add verschijnt. Daarin moet u de bestanden en/of mappen selecteren die u 
in het archiefbestand wilt opnemen. 
 
In de bestandslijst bovenaan kunt u één of meerdere bestanden selecteren (met Control of 
Shift zoals in de Verkenner).  
 
In het vak Bestandsnaam kunt u met behulp van wildcards als ? en * bestanden selecteren. U 
moet dan wel op de opdrachtknop Add With Wildcards klikken om de selectie uit te voeren. 
 
In de vervolgkeuzelijst Action kunt u onder andere bepalen of de bestanden moeten 
toegevoegd worden aan of verplaatst worden naar het archief.   
 
In de vervolgkeuzelijst Compression wordt bepaald hoe sterk de bestanden moeten 
gecomprimeerd worden. 
 
Klik op de opdrachtknop Add om de geselecteerde bestanden aan het archiefbestand toe te 
voegen. 
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Een archiefbestand openen 
 
Om een archiefbestand te openen moet u in de werkbalk op de knop Open klikken, de 
menuopdracht File, Open archive uitvoeren. In het dialoogvenster Open Archive moet u dan 
het gewenste archiefbestand selecteren. 
 
Een geopend archiefbestand beheren 
 
Als u een archiefbestand geopend hebt, toont WinZip inhoud van het archiefbestand. 
 

U kunt nu één of meerdere bestanden 
selecteren (met Control of Shift).  
Vervolgens moet u met de 
rechtermuisknop op één van de 
geselecteerde bestanden klikken. In het 
snelmenu kun je dan kiezen welke acties u 
op de bestanden wilt uitvoeren. 
De actie Extract kunt u ook via de 
werkbalk uitvoeren. Er verschijnt dan een 
dialoogvenster waarin je kunt opgeven in 
welke map u (een deel van) het 
archiefbestand wilt uitpakken. Met de 
opdrachtknop New folder... kunt u een 
nieuwe submap van de geselecteerde map 
maken. Klik op Extract om het 

archiefbestand uit te pakken. Als er bepaalde bestanden dreigen overschreven te worden, 
wordt u hiervan verwittigd. 
 
De actie Delete zorgt ervoor dat de geselecteerde bestanden uit het archief verwijderd worden. 
Met de actie View worden de geselecteerde bestanden in de map C:\Windows\Temp 
gedecomprimeerd en indien mogelijk wordt hun inhoud weergegeven. Na het afsluiten van 
WinZip worden deze bestanden opnieuw verwijderd. 
 
 
 
WinZip gebruiken via de Verkenner 
 
Bestanden archiveren 
 
Als u WinZip correct geïnstalleerd hebt, kunt u ook vanuit de Verkenner bestanden en/of 
mappen archiveren. 
Daarvoor gaat u als volgt te werk: 
Selecteer de bestanden en/of mappen die u in een archiefbestand wilt opnemen. 
Klik met de rechtermuisknop op één van de geselecteerde bestanden of mappen. 
Voer in het snelmenu de opdracht Add to Zip... uit. 
WinZip wordt opgestart en het dialoogvenster Add verschijnt waarin u de naam en locatie van 
het archiefbestand kunt opgeven. De standaardlocatie is de map die in de Verkenner actief 
was op het moment dat WinZip opgestart werd. 
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U kunt bestanden en/of mappen aan een bestaand archiefbestand toevoegen door ze ernaar toe 
te slepen. Het moet dan wel om een Zip-bestand gaan. 
 
Een archiefbestand uitpakken 
 
Als u in de Verkenner met de rechtermuisknop op een archiefbestand klikt, kunt u in het 
snelmenu de opdracht Extract to ... uitvoeren. In dat geval wordt WinZip opgestart en wordt 
onmiddellijk het dialoogvenster Extract geopend. Daarin kun je dan opgeven in welke map 
het archiefbestand moet uitgepakt worden. 
 
Als u de menuopdracht Extract to folder <naam van de actieve map> uitvoert, wordt het 
archiefbestand uitgepakt in een submap van de map waarin het archiefbestand zich bevindt.  
Deze submap krijgt de naam van het archiefbestand (uiteraard zonder extensie). 
Bv. C:\Unzipped\Aaw.zip → C:\Mijn Documenten\Ad-aware 
 
Het creëren van een Self-extracting archief 
Een Self-extracting archief is een archief met de extensie Exe. Als u op een dergelijk archief 
dubbelklikt, wordt het gedecomprimeerd in een map naar keuze zonder dat het programma 
WinZip op de computer geïnstalleerd is. 
 
Via WinZip 
 
Om in WinZip een Self-extracting archief te maken, moet u als volgt te werk gaan: 

1. Start WinZip 
2. Open het archiefbestand waarvan u een Self-extracting archiefbestand wilt maken. 
3. Voer de menuopdracht Actions, Make .EXE File uit. 
4. Klik op de opdrachtknop OK om het startscherm te sluiten. 
5. In het dialoogvenster WinZip Self-Extractor Personal Edition wordt gevraagd van 

welk archiefbestand u een Self-extracting archief wilt maken.  Bovendien kunt u ook 
opgeven in welke standaardmap het archiefbestand bij het dubbelklikken moet 
uitgepakt worden. 

6. Klik op de opdrachtknop Make .EXE om het Self-extracting archief aan te maken. Het 
bestand krijgt dezelfde naam als het oorspronkelijke archiefbestand maar wel met de 
extensie EXE. 

 
Via de Verkenner 
 
Als u in de Verkenner met de rechtermuisknop op een archiefbestand klikt, kunt u in het 
snelmenu de menuopdracht Create Self-Extractor (.EXE)... uitvoeren. De procedure van 
hierboven herhaalt zich vanaf stap 4. 
 


