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Het aanmaken van een (nieuwe) mailaccount in Qutlook Express

Voor het aanmaken van een mailaccount opent u Outlook Express (OE), klik op de knop
“Extra” aan de bovenkant van het scherm en klik daarna op “Accounts” zoals te zien in
onderstaand scherm:

| E8 hconet.internhelpdesk - Dutlook Express 1 oy =] 53|
| Bestand Bewerken Beeld | Extra Bericht  Help |[§
= »
H B o verzenden en ontyangen »|
B Rt £ Alles synchroniseren
e e Misuwsorosp synchroniseren —
L Matkeren voor off line > .
e Wieuwe berichtkoppen ophalen =
w
=l Outlook Express Adreshosk. ., Ctrl+shift+E
= @ Lokale mappen Afzerder taeyoeden aan adresboek
G Postvak 1M
S Postvak UIT Berichtregels » e
A werzonden items Miguwsgraspen. .. TR
. (@ verwijderde items {
4B} Concepten = |
- 4 hee beginners
e iz =]
Contactpersonen ¥ = | Er is geen bericht geselecteerd.
[FiHenk van de Stalpe -
N =]
CBiHerk +an de Stolpe
oY = =
Dee accounts configureren 4

In het volgende scherm dat verschijnt klik u op het tabblad “E-mail” waarna alle aangemaakte
mailaccounts worden weergegeven. Dit kunnen ook accounts zijn die bij andere providers
lopen en als ze verder goed ingesteld staan mogen ze rustig blijven staan.

#x  Klik nu rechts bovenaan op “Toevoegen” en in het kleine 3-
o —— o regelige schermpje dat verschijnt op “E-mail...” en als het
i T 10| i goed is ziet u nu onderstaand scherm waarin u uw naam kunt
S fe | mess || invullen, dit is de naam die de ontvanger van de mail te zijn
G gd o wes || krijgt als zijnde de afzender, zou u hier een fake naam als Jan

ot Doedel invullen kan dat voor de nodige verwarring zorgen.
Eyporteren
e |

#

. Even voor alle duidelijkheid, de naam die u hier in moet
L aTTr vullen is uiteraard uw EIGEN naam, die hoeft niet voluit maar
I ———"—" mag ook afgekort worden met uw initialen of alleen de

O T voorletter(s) en dan de achternaam.

Bjroibestd Jan S

Gaan we door met het klikken op “Volgende>" en zien
onderstaand scherm:

Weige [ Vgerdes | Aderen
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Wizard Internet:-verbinding A x|

Internet-e-mailadies

Un emaladies is het adies dat anderen gebruik Iberich ule
zenden,

Emaiades: |h.vd stope@heenetn|

Bijvoorbeeld: ismand@miciasoft com

ige [ Volgende> | Amuderen

Wizard Internet -verbinding A x|

E-mailservernamen

Hetserverype vour rkomende emal seen: [FOP3 =] -senve.

Saive voor komende eal POP3, IMAP ofHTTP
ophecnetr

D SMTP-serveris de server die voor vitgaands e-mail wordt gebruikt

Server voor utgaands emal (SMTF)

smtp.hecnet.rl

ige [ Volgends | Amuderen

Wizard Internet-verbinding i x

Aanmelding bi Intemet-¢-nail

Tide et wachioord det s var s et povidt hebt
cehiegen

Becawrinaan i e

Wachtvioord ,—

¥ Wachtwoord grthouden

Hsun ifcas el hesf gested
omtoegang tof lte k 1 moek u het sek k iden met
bevellgdachivoardvaticatc nschakelen

™ Aarmelden et beveligd wachtwoordverticate

Woige [ Volgends> | Amuderen

Vul uw mailadres in, let er op dat er geen spaties in zitten en
dat het gewoon allemaal kleine letters zijn.

Ga door met <Volgende>

Server voor inkomende mail:
pop-hcenet.nl

Server voor uitgaande mail:
smtp.hccnet.nl

Ik heb de gegevens alvast ingevuld, neem ze precies over
zoals het hiernaast staat, het servertype is pop3 en zal
standaard zo ingesteld staan, NIET WIJZIGEN.

Is alles correct ingevoerd ga dan verder met <Volgende>

De accountnaam waarnaar gevraagd wordt in dit scherm is het
eerste deel van uw e-mail adres dus het deel VOOR het
beroemde “apestaartje” @

Het wachtwoord is dat vervelende ding van 8 karakters dat u
ooit toebedeeld heeft gekregen en dat zo lastig te onthouden
is, even concentratie graag, het is niet alleen lastig te
onthouden maar bovendien hoofdlettergevoelig, een kleine
typefout en uw mailaccount zal niet werken.

Gelukkig kunt u hier aanvinken Wachtwoord onthouden

Let er op dat er GEEN vinkje staat bij “Aanmelden met enz...

13

Als dat alles gelukt is kunnen we op Volgende> klikken.

Wizard Internet-verbinding i x

Informaic compleet

U hebt al i die nodi i het instelen

ik op Volookn, s sz rtelingen il opseen

Vaige Amneten
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Dit scherm spreekt voor zich, klik dus op “Voltooien” en u
bent weer terug in het scherm “Internet-accounts” en daar is
nu een naam bijgekomen.

Inderdaad er is een account bijgekomen die heet pop.hcenet.nl
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Algemeen | Servers | Verbinding | Beveiiging | Geavansssid |

Typ de naam wasimee u niaar deze servers wil
wenwizen, Bijvoorbeeld: Werk of icroso

[pop hecnetnl

Naam: [Rericvan de Stope
e
Emaiades:  |[nivdsiope@hoonetl
Antwoordadies [

I™ Hecount opnemen bi en

0K | Aneren | Tospassen |

Eenmaal klikken op pop.hcenet.nl en daarna aan de
rechterkant van het scherm op “Eigenschappen” geeft het
navolgende scherm:

In de eerste regel bij “Naam” kunt u het onpersoonlijke
pop.hccnet.nl naar uw hand zetten, het kan zijn dat u het Privé
Mail wilt noemen vanwege een aanwezige account die
Zakelijke Mail heet of Post van Mezelf en een andere account
Post van de Partner, bedenk maar iets leuks of laat het voor
wat het is, het is uw eigen keus.

Bij de tweede regel “Organisatie” mag u iets invullen maar
het hoeft niet.

De derde regel “E-mail adres” moet u wel invullen, gewoon uw eigen e-mail adres.

De vierde regel “Antwoordadres” kunt u leeg laten.

Het vinkje bij “Account opnemen bij ....enz” is even lastig, is uw HCCnet account de enige
dan hoeft hier niets te staan, is uw Hcenet account de standaard account dan ook niet.

De gevallen waarin dit vinkje er wel moet staan laat ik hier even buiten beschouwing.

Klik nu op het tabblad “Servers” en zie onderstaand scherm:

# Eigenschappen voor pophcenetanl 2ix|

Algemesn  Servers | Verbinding | Beveiling | Beavanceerd |

Het servertype oot inkomende e-mailis een: “server,
Inkomends e mail [POP3E [pophoonetrl
Uitgaande e-mail [SMTP). [smip heenet nl

Server vaor inkamende e-mail

Accountnaam: [hi.vd stolpe

I \wachtwoord onthouden
I Aanmelden met beveilgd-wachtwooidverificatie
Server voor uitgsands =-mail

I Woor deze server is verificatie vereist

ak I Annulersn Toepassen

oor pop.heeneknl

2=

oz Wetbinding | Beveiiaing | Beavanceerd |

Vesbinding

4 Al voor deze account een LAN-verbinding of een
vy specifiske inbelverbinding nodig is, dient u de
#* Stendeardverbinding van Intemet Explarer te negeren

1% Wanr deze account alid deze veibinding gebruken
[HEEret =l
Instellingen. Toevoegen.

i3 I Annuleren
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Alle gegevens zijn juist en er hoeven geen extra vinken gezet
te worden, let even op het vinkje bij “Wachtwoord
onthouden”

Open dan nu het volgende scherm door te klikken op het
tabblad “Verbinding”

Ingeval er maar één inbelverbinding is dan is het vinkje bij
“Voor deze account....enz” overbodig en zal er automatisch
HCChnet te lezen zijn in de regel eronder, zijn er meerdere
inbelverbindingen dan kunt u middels dit vinkje de
inbelverbinding selecteren die u wenst.

De knoppen “Instellingen” en “Toevoegen” blijven hier buiten
beschouwing.
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Klik nu bovenin op “Beveiliging” en daarna op “Geavanceerd” , de twee schermen die u dan
te zien krijgt ziet u hieronder weergegeven en zijn in vrijwel alle gevallen standaard en hier
hoeven geen wijzigingen in te worden aangebracht.

2] ¥® Eigenschappen voor pop.hcenet.nl 2| x|
Algemeen| Servers | Verbinding  Bevellaing | Beavanceerd |
b o Algemeen I Servers I Werbinding I Beveiiging Geavarcesnd |

Selecteer het handtekeningcertificaat. Hiermes wordt bepaald
welke digitale id wordt gebruikt om berichten met deze account
e Poortrummer wan zerver
Cottificaat | Selecteren

Uitgaande e-mail (SMTR: iE Stardaardwaarden |

e
Selsotest hit codingsoertiicaat sn het slgorime. Dezs worders [~ Woor deze server is een beveiligde verbinding (55L] nodig
samen met de digitaal ondertekende berichten verzonden, zodat e
anderen met dezelide instelingen gecodeerde e-mail naar u
Kurnen verzender. Ay 5 I-”D
Centificaat Selecteren 1nkomende &-mil [PDPS]'
e = [ Woor deze server is een beveiligde verbinding [S5L] nodig
Time-outs van de server
Fot —F———— Lang 1 minuut
oK Annuleren Toepassen Verzenden
[™ Berichten opsplitsen indien grater dan |50 ~ kB
Bezorging
[~ Een kopis van berichten op de server achterlaten
[T \an zetver verkiderer na |5 EZ daglen]
[T W server verideren na venvidersm uieniderde iems

ak I Annuleren | _[t-epassenl

U bent er bijna, klik op “OK” en u bent terug in het scherm van de internet accounts.

Selecteer de account pop.hcenet.nl door er eenmaal op te klikken en kies daarna aan de
rechterkant van het scherm voor de optie “Als standaard instellen”

Inkernet-accounts: ) 2y
Ales E'Fﬂa\‘|N\euws|Adresmslsew\ce| Toeyoegen B

Account | Tige | Verbindng | Vemideren

ﬁ (ChelloMal E-nal LNnetwerk

@ HCC Mal E-nal LNnetwerk Eerchagpen

% E-nal LiN-netwerk I e

E-mal [dtandaard)  Inbelverbinding HC. —
Importeren.
Egpoteren,
Mofgorde elen |

Slaten

Gefeliciteerd, u kunt nu alle venster sluiten en uw computer laten herstarten, uw mail account
is gereed voor gebruik

Veel succes en geniet van uw mailaccount.

Vragen ??? Vraag het de vraagbaak van de HCC Beginners GG.
beginners.vraagbaak@hccnet.nl

Met vriendelijke groet,
Henk van de Stolpe
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