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Syllabus
Het aanmaken van een (nieuwe) mailaccount in Outlook Express

Voor het aanmaken van een mailaccount opent u Outlook Express (OE), klik op de knop
“Extra” aan de bovenkant van het scherm en klik daarna op “Accounts” zoals te zien in
onderstaand scherm:

In het volgende scherm dat verschijnt klik u op het tabblad “E-mail” waarna alle aangemaakte
mailaccounts worden weergegeven. Dit kunnen ook accounts zijn die bij andere providers
lopen en als ze verder goed ingesteld staan mogen ze rustig blijven staan.

Klik nu rechts bovenaan op “Toevoegen” en in het kleine 3-
regelige schermpje dat verschijnt op “E-mail…” en als het
goed is ziet u nu onderstaand scherm waarin u uw naam kunt
invullen, dit is de naam die de ontvanger van de mail te zijn
krijgt als zijnde de afzender, zou u hier een fake naam als Jan
Doedel invullen kan dat voor de nodige verwarring zorgen.

Even voor alle duidelijkheid, de naam die u hier in moet
vullen is uiteraard uw EIGEN naam, die hoeft niet voluit maar
mag ook afgekort worden met uw initialen of alleen de
voorletter(s) en dan de achternaam.

Gaan we door met het klikken op “Volgende>”  en zien
onderstaand scherm:
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Vul uw mailadres in, let er op dat er geen spaties in zitten en
dat het gewoon allemaal kleine letters zijn.

Ga door met <Volgende>

Server voor inkomende mail:
pop.hccnet.nl
Server voor uitgaande mail:
smtp.hccnet.nl

Ik heb de gegevens alvast ingevuld, neem ze precies over
zoals het hiernaast staat, het servertype is pop3 en zal
standaard zo ingesteld staan, NIET WIJZIGEN.
Is alles correct ingevoerd ga dan verder met <Volgende>

De accountnaam waarnaar gevraagd wordt in dit scherm is het
eerste deel van uw e-mail adres dus het deel VOOR het
beroemde “apestaartje” @
Het wachtwoord is dat vervelende ding van 8 karakters dat u
ooit toebedeeld heeft gekregen en dat zo lastig te onthouden
is, even concentratie graag, het is niet alleen lastig te
onthouden maar bovendien hoofdlettergevoelig, een kleine
typefout en uw mailaccount zal niet werken.
Gelukkig kunt u hier aanvinken Wachtwoord onthouden   
Let er op dat er GEEN vinkje staat bij “Aanmelden met enz…
“ 

Als dat alles gelukt is kunnen we op Volgende> klikken.

Dit scherm spreekt voor zich, klik dus op “Voltooien” en u
bent weer terug in het scherm “Internet-accounts” en daar is
nu een naam bijgekomen.

Inderdaad er is een account bijgekomen die heet pop.hccnet.nl
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Eenmaal klikken op pop.hccnet.nl en daarna aan de
rechterkant van het scherm op “Eigenschappen” geeft het 
navolgende scherm:

In de eerste regel bij “Naam”  kunt u het onpersoonlijke
pop.hccnet.nl naar uw hand zetten, het kan zijn dat u het Privé
Mail wilt noemen vanwege een aanwezige account die
Zakelijke Mail heet of Post van Mezelf en een andere account
Post van de Partner, bedenk maar iets leuks of laat het voor
wat het is, het is uw eigen keus.

Bij de tweede regel “Organisatie” mag u iets invullen maar
het hoeft niet.

De derde regel “E-mail adres” moet u wel invullen, gewoon uw eigen e-mail adres.

De vierde regel “Antwoordadres” kunt u leeg laten.
Het vinkje bij “Account opnemen bij ….enz” is even lastig, is uw HCCnet account de enige
dan hoeft hier niets te staan, is uw Hccnet account de standaard account dan ook  niet.
De gevallen waarin dit vinkje er wel moet staan laat ik hier even buiten beschouwing.
Klik nu op het tabblad “Servers” en zie onderstaand scherm:

Alle gegevens zijn juist en er hoeven geen extra vinken gezet
te worden, let even op het vinkje bij “Wachtwoord
onthouden” 

Open dan nu het volgende scherm door te klikken op het
tabblad “Verbinding”

Ingeval er maar één inbelverbinding is dan is het vinkje bij
“Voor deze account….enz”  overbodig en zal er automatisch
HCCnet te lezen zijn in de regel eronder, zijn er meerdere
inbelverbindingen dan kunt u middels dit vinkje de
inbelverbinding selecteren die u wenst.

De knoppen “Instellingen” en “Toevoegen” blijven hier buiten
beschouwing.
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Klik nu bovenin op “Beveiliging” en daarna op “Geavanceerd” , de twee schermen die u dan
te zien krijgt ziet u hieronder weergegeven en zijn in vrijwel alle gevallen standaard en hier
hoeven geen wijzigingen in te worden aangebracht.

U bent er bijna, klik op “OK” en u bent terug in het scherm van de internet accounts. 

Selecteer de account pop.hccnet.nl door er eenmaal op te klikken en kies daarna aan de
rechterkant van het scherm voor de optie “Als standaard instellen” 

Gefeliciteerd, u kunt nu alle venster sluiten en uw computer laten herstarten, uw mail account
is gereed voor gebruik 

Veel succes en geniet van uw mailaccount.

Vragen ??? Vraag het de vraagbaak van de HCC Beginners GG.
beginners.vraagbaak@hccnet.nl

Met vriendelijke groet,
Henk van de Stolpe
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